
COLAÇÃO DE GRAU



O aluno só poderá ser adicionado a colação de grau se todos os seus requisitos de
conclusão, com exceção da colação de grau, tiverem cumpridos.

Preparação do aluno



A colação de grau tem seu ambiente próprio. Para encontrá-lo, basta
procurar por “Colação de Grau” na lupa do Suap.

Colação de Grau

Você também encontra essa página clicando em: 
Ensino > Procedimentos de Apoio > Colação de Grau



Somente os Organizadores de Formatura podem gerenciar as Colações de
Grau. Esse acesso é concedido pela DGA mediante chamado.

Colação de Grau



Para iniciar, clique em “Adicionar Colação de Grau”.

Colação de Grau



Preencha os dados da Colação de Grau.

O ano e período letivo da Colação deverá coincidir
com o último período dos alunos concluintes. 

O Servidor Responsável pela Colação será o
assinador das Certidões de Colação de Grau.

Somente ele poderá deferir a Colação.

Colação de Grau



Somente o perfil de Corae, ativo e com portaria, pode ser adicionado como Servidor
Responsável pela Colação de Grau. 

Esse acesso é concedido pela DGA mediante chamado.

Obs.: O sistema permitirá, para casos excepcionais, cadastrar Servidores Responsáveis sem a
portaria. Nesse caso, não constará portaria na Certidão de Colação de Grau.



A página seguinte te direcionará para adicionar os alunos. 
Selecione no mínimo o(s) curso(s) para filtrar os alunos desejados. 



Os alunos dos filtros selecionados aparecerão.
Selecione os nomes desejados e clique em finalizar.



A colação foi criada. Ela aparecerá da seguinte forma:



Em “Alunos Adicionados” aparece a lista dos alunos que colarão grau. É
possível incluir outros alunos clicando em “Adicionar Alunos”. 

No perfil deles, aparecerá assim:



Em “Alunos Aptos” aparece a lista dos alunos que ainda podem ser adicionados a colação.



Depois de tudo conferido, a colação pode ser Deferida. 
Para isso, o servidor responsável, e somente ele, deve cliclar em “Deferir”.

OBS.: O botão de Deferir, e o de cancelar deferimento,
 só aparecerá para o servidor responsável.



Ao clicar em Deferir, será perguntado se tem algum aluno laureado. 
É possível enviar sem selecionar nenhum nome.

NÃO É PARA LAUREAR TODOS OS ALUNOS.

A láurea acadêmica é uma honraria oficial concedida por instituições de ensino
superior a estudantes que se formam com desempenho intelectual e

aproveitamento de destaque ao longo do curso.



Depois que a Colação de Grau for deferida, será disponibilizado para impressão as
Certidões de Colação de Grau e Históricos Escolares.

OBS.: Caso o Histórico a aparecer não seja o final, utilize o Tutorial de Correção de Históricos Escolares.



Modelo da Certidão autenticada:

Entregar a Certidão e o
Histórico para os

formandos.



Caso haja alguma situação divergente não listada, abra chamado para a DGA.
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